Curriculum Vitae
MARIA CONCETTA MANCA

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome: MARIA CONCETTA

Cognome: MANCA

Data di nascita: 24/03/1975

Luogo di nascita: Bosa (OR)

Residenza: Via Roma, 27 — 09078 Sennariolo (OR)

Telefono: 3470062062

E-mail: concettamanca@virgilio.it, concetta.manca.cm@gmail.com

Patente di guida: B

ISTRUZIONE

Titolo di studio: Laurea in Economia e Commercio
Conseguito il: 11/03/2004

Presso: Universita degli Studi di Sassari

Votazione: 105/110

Titolo di studio: Diploma di maturita classica
Conseguito: luglio 1994
Presso: Liceo Classico Statale di Bosa

Votazione: 54/60



ESPERIENZE LAVORATIVE

Datore di lavoro: Studio Commerciale Marcella Massa, Uras (OR)

Periodo di lavoro: Aprile 2004 — Aprile 2007

Contratto: Tirocinio formativo

Inquadramento: /

Qualifica: Tirocinante

Mansioni: Registrazione fatture, liquidazione IVA, gestione della contabilita clienti e fornitori,
prima nota cassa/banca, dichiarazioni redditi e gestione degli adempimenti F24, pratiche

fallimentari.

Datore di lavoro: Studio Commerciale Laura Meloni, Nuoro — Sede di Bosa

Periodo di lavoro: Gennaio 2007 — Aprile 2010

Contratto: Lavoro a tempo indeterminato

Inquadramento: Livello 4

Qualifica: Impiegata

Mansioni: Registrazione fatture, liquidazione IVA, gestione della contabilita clienti e fornitori,
prima nota cassa/banca, dichiarazioni redditi e gestione degli adempimenti F24.

L'esperienza lavorativa si & conclusa per dimissioni volontarie causa maternita.

ESPERIENZE AMMINISTRATIVE

Da giugno 2015 ¢ amministratore presso il Comune di Sennariolo, svolgendo la funzione di

vicesindaco.

COMPETENZE LINGUISTICHE
Lingua madre: Italiano
Lingue conosciute: Inglese, Francese

Livello: Scolastico

COMPETENZE INFORMATICHE

Buona conoscenza del pacchetto Office (Word, Excel, Access, Power Point), Internet e Posta

Elettronica.



CAPACITA' PERSONALI
Predisposizione al lavoro di gruppo
Attitudine a lavorare per obiettivi
Ottime doti comunicative

Ottime capacita organizzative

“Autorizzo il trattamento dei dati personali contenuti nel mio curriculum vitae in base

all'articolo 13 del d.Igs n. 196/2003”.

Maria Concetta Manca



